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SUMÁRIO
Introdução.
O cenário atual é promissor para o mercado de novos negócios na implantação de Arquivos Digitais, especialmente para as áreas jurídicas e contábeis. Essa demanda surgiu no início da era digital, onde as informações circulam em maior velocidade e as empresas necessitam de seus arquivos físicos com organização e segurança nas informações, seja ela digital ou física.  Ao mesmo tempo desse crescimento surgiram outros aspectos inerentes a administração das empresas, para que essas se mantenham “vivas”, são eles: Fiscalização de órgão públicos, Auditorias internas, Fusões externas e internas, responsabilidade social de empresas públicas e privadas, Desenvolvimento sustentável e redução de custos com espaço físico nos centros empresariais. Esses aspectos ficaram cada vez mais evidentes com o advento da “crise mundial” forçando as empresas a se atualizarem ou abandonarem o mercado. 
O volume de documentos impressos e o estoque de informação em papel se tornaram um enorme problema, é importante lembrar que os grandes centros comerciais possuem um espaço físico limitado e caro. A utilização desses espaços com arquivo onera ainda mais o orçamento dessas empresas, além do tempo gasto pelos funcionários de alta escala na busca de informações, essa equação resulta em um desperdício anual que poderiam ser aplicados em tratamentos e tecnologias para esses arquivos. A terceirização do processo de organização e recuperação dos documentos demonstra um ganho em grande escala em economia e qualidade. Empresas precisam de celeridade na busca dessas informações e o processo de terceirização é uma janela de oportunidades para empreendedores, essa opção deve ser considerada para todas as áreas, em especial a Jurídica e a Contábil.

O trabalho apresenta o processo de digitalização de documentos, focando especialmente a etapa de análise de conteúdo, tanto de forma teórica como prática. São mostrados casos de sucesso recentes de digitalização em empresas multinacionais em atuação no Brasil. Apresenta ainda como funciona um ambiente de digitalização inteligente, com análise de conteúdo, baseada em taxonomia elaborada para cada cliente que está em sintonia com as soluções existentes no mercado.
Terceirização
Aspectos Legais e Vantagens.
Digitalização.

Aspectos Legais e Vantagens.

Processos para Digitalização 

Esse processo é iniciado com o estudo dos documentos e elaboração de tabelas que serviram de base para indexação desses documentos em softwares conhecidos como GED – Gestão Eletrônicas de Documentos 
Etapas

Analise de Conteúdo.

- falar Criação de taxonomia
Preparação

Classificação

Digitalização.

Controle de Qualidade.

- falar do formato padrão e ocr
Indexação e Upload em sistema de recuperação.

- falar docdeck
Montagem do arquivo físico e envio para Guarda Remota.

Falar das vantagens 
Recuperação Física e Digital

Falar docdeck
Vantagens 
Conclusão.
Falar da economia com números em $

Vantagens da utilização de padrão e ganho de tempo

BIBLIOGRAFIA

9
COLLECTA – Processo, Produto e Coleta de Dados S/C. Ltda.

Tel.: (xx11) 524-4544 / 522-4951 – Fax.: (xx11) 522-4951   Tel./Fax: (xx21) 205-5705 / 265-3724

E-mail: collecta@dialdata.com.br
E-mail: autabarreto@ax.apc.org
2
Proposta de Prestação de Serviço para a SBP – Sociedade Brasileira de Pediatria

1
____________________________________________________________________________________

COLLECTA RIO Assessoria e Consultoria Ltda

Tel: (21) 2556 9494  (21) 22653724                 

E-mail collecta@collecta.com.br 

[image: image1.png][image: image2.wmf]_877792776.unknown

